Atribuigdes do Porteiro

CONDOMINIO EDIFICIO
DEVERES E OBRIGAGOES DE EMPREGADOS EM EDIFICIOS/CON DOMINIOS
Para efeito especifico de hierarquia, segue abairelacéo de atribuigdes, obrigacdes e direitos darigdo de PORTEIRO:

1)- Obedecer as determinag6es do sindico e da admitosg, ou de seus substitutos;

2)- Receber as correspondéncias em geral e de encasnd@gequeno porte enviadas aos ocupantes duediécebendo-as e
encaminhado-as aos destinatarios, para evitarédra outras ocorréncias desagradaveis;

3)- Formalizar a entrada e saida das pessoas nd@&difbservando o movimento das mesmas no sagudaraia principal, nos sagudes
dos elevadores e nos patios, corredores do prégiicagem, procurando identifica-las, para vedatraeéa as pessoas suspeitas, ou
encaminhar as demais ao destino solicitado;

4)- Ficar atento para o uso dos elevadores, obsenemddando o excesso de lotacéo ou carga e adetentandares sem motivo
justificavel, para garantir o cumprimento das dispies internas e legais;

5)- Sustar o uso do elevador, baseando-se na codgtatagnau funcionamento, para evitar danos aosiasua

6)- Dar conhecimento ao zelador de todas as reclamagdeorréncias que se verificarem no edificio.

DECLARACAO DO FUNCIONARIO

Declaro que tenho conhecimento e entendimentodies tas exigéncias e determinacdes constantes' disfiaicdo de
Funcdes" , bem como das penalidades a que estfd pela ndo observancia das mesmas. Declaidg ajue tenho em meu
poder uma via desta, e que me comprometo a cumprfazer cumprir.

NOME DO FUNCIONARIO:
DATA DO RECEBIMENTO:
ASSINATURA:



